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システムの操作手順



申請手続の流れ

システム利用申請（ID・パスワードの取得）

申請書の作成

必要書類の手配

申請書等の確認

審査結果の通知

申請受理 補正依頼

⚫ 県よりID・パスワードが発行されていない方のみ
必要です。
システム利用申請にて取得してください。

⚫ 申請システムにログインして、必要項目をすべて
入力してください。

⚫ 必要書類を手配してください。
※建設工事及び建設コンサルタント等：紙資料の提出は不要。

※物品：申請書・送付票の印刷と送付が必要。

⚫ 不備があれば補正（再提出）依頼があります。

⚫ 審査結果通知は書面で送付します。
これをもって入札参加資格の決定となります。

⚫ 申請受理された旨を電子メールで通知しますが、
これは審査結果の通知ではありません。

システムにログイン

データ送信

不備なし 不備あり
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①システム利用申請



➀申請担当者メールアドレスを入力します。

②「システム利用申請」ボタンをクリックします。

システム利用申請を行い、利用者番号とパスワードを取得します。

①

②

既に利用者番号を持っている場合は
利用者申請を行う必要はありません。

既に利用者番号を持っている場合



➀メールに記載されたURLをブラウザのアドレスバーに貼り付けます。

本登録案内メールが届きます。メール記載のURLにアクセスします。

①



➀必要情報を入力します。

②「次へ」ボタンをクリックします。

※この後、申請者情報登録が表示されます。同様に必要情報を入力します。

担当者情報登録画面が表示されます。申請担当者の情報を入力します。

①

②



➀入力内容を確認します。

②問題なければ、「登録」ボタンをクリックします。

登録確認画面が表示されます。入力内容を確認します。

②

①



➀「OK」ボタンをクリックし、画面を閉じます。

利用者番号、パスワードを確認します。

①

画面を印刷するか、メモを取るなどして
必ず内容を控えてください。

利用者番号とパスワード



②ログイン



➀利用者番号をパスワードを入力します。

②「ログイン」ボタンをクリックします。

入札参加資格申請システムにログインします。

①

②



③定期申請（建設工事）の操作手順
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①申請から「申請する」ボタンをクリックします。

提供サービス一覧画面：入札参加資格申請を行う業種を選び、申請します。

①
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①「誓約事項に同意する」にチェックを入れます。

②団体選択から申請する団体にチェックを入れます。 ③「次へ」ボタンをクリックします。

申請先団体選択画面：申請する団体を選択します。

①

②

③



15

①必要に応じて、申請担当者の情報を修正します。

②「次へ」ボタンをクリックします。

申請担当者情報画面：申請する担当者の情報を入力します。

①

②

利用者登録の際に入力した情報が、
初期表示されます。

申請担当者情報の初期表示
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➀必要に応じて、申請者の情報を修正します。

②「次へ」ボタンをクリックします。

本社基本情報画面：申請者（入札参加を希望する個人または法人）の情報を入力します。

①

②

利用者登録の際に入力した情報が、
初期表示されます。

本社基本情報の初期表示
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①工事共通情報に「建設業許可番号」または「経審受審時許可番号」を入力します。

②「検索」ボタンをクリックします。

工事共通情報画面：工事共通情報を検索します。

①

②
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①検索結果を確認し、「次へ」ボタンをクリックします。

工事共通情報画面：工事共通情報を検索します。

①
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①「営業情報」、「経審情報（資格取得別工事高）」、「ISO認証取得状況」を入力します。

②「次へ」ボタンをクリックします。

企業基本情報（建設工事）画面：申請者の営業情報などを入力します。

①

②
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①工事経歴情報に工事の実績を入力します。

②「実績追加」ボタンをクリックします。

工事経歴情報画面：工事の実績を入力します。

①

②
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①工事経歴情報が追加されたことを確認し、「次へ」ボタンをクリックします。

工事経歴情報画面：工事の実績を入力します。

①
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①「参照」ボタンをクリックします。

②表示されたダイアログボックスから添付するファイルを選択します。 ③「開く」ボタンをクリックします。

添付ファイル登録画面：審査に必要な添付資料を登録します。（共通審査及び個別審査）

①

③

②
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①選択したファイル名が表示されていることを確認し、「添付」ボタンをクリックします。

添付ファイル登録画面：審査に必要な添付資料を登録します。（共通審査及び個別審査）

①
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①共同受付窓口及び申請先団体のファイル名にデータが添付されていることを確認し、「次へ」ボタンをクリックします。

添付ファイル登録画面：審査に必要な添付資料を登録します。（共通審査及び個別審査）

①
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➀提出する資料データを格納したフォルダーを選択して右クリックし、「送る」をクリックします。

②「圧縮(zip形式)フォルダー」をクリックしてください

補足：フォルダーの圧縮

①

②
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①「工事営業所追加」ボタンをクリックします。

②表示された工事営業所追加画面から営業所名を選択します。 ③「営業所追加」ボタンをクリックします。

営業所一覧画面：契約先となる営業所（許可情報登録済）を登録します。

①

③

②

申請に必要がなければ、すべての営業所を
登録する必要はありません。

登録する営業所

許可情報に登録されている営業所名が、
表示されます。

表示される営業所
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①必要に応じて、営業所の情報を修正します。

②「入力」ボタンをクリックします。

営業所基本情報画面：営業所の情報を入力します。

①

②

許可情報に登録されている情報が、
初期表示されます。

営業所基本情報の初期表示

「委任する」にチェックを入れた場合、確認メッセージが表示されます。

委任する場合
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登録した営業所が追加されます。

①許可情報を持たない営業所を登録する場合は、「営業所追加」ボタンをクリックします。

営業所一覧画面：契約先となる営業所（許可情報なし）を登録します。

①
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①営業所の情報を入力します。

②「入力」ボタンをクリックします。

営業所基本情報画面：営業所の情報を入力します。

①

②

「委任する」にチェックを入れた場合、確認メッセージが表示されます。

委任する場合
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登録した営業所が追加されます。

①「次へ」ボタンをクリックします。

営業所一覧画面：契約先となる営業所（許可情報登録済、許可情報なし）を登録します。

①
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①個別項目から「選択」ボタンをクリックします。

団体一覧選択画面：申請先の団体ごとに設定された個別項目を入力します。

①
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①各項目を入力します。

②「入力」ボタンをクリックします。

個別審査項目画面：個別審査項目の内容を入力します。

①

②

個別審査項目の内容は、団体によって
内容が異なります。

個別審査項目の内容
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個別項目を入力した団体の選択状態に、「選択済」と表示されます。

①営業所から「選択」ボタンをクリックします。

団体一覧選択画面：申請先の団体ごとに、対応する営業所を選択します。

①
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①営業所選択から、対応する営業所を選択します。

②「営業所追加」ボタンをクリックします。

営業所選択画面：対応する営業所を選択します。

①
②
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①追加された営業所の業種から、「選択」ボタンをクリックします。

営業所選択画面：希望する業種を選択します。

①
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①希望する業種にチェックを入れます。

②「入力」ボタンをクリックします。

工事業種情報画面：許可を持つ業種から、希望する業種を選択します。

①

①

②

許可を持つ業種のみ、チェックできるように
なっています。

選択できる業種
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希望する業種を入力した営業所の選択状態に、「済」と表示されます。

①「次へ」ボタンをクリックします。

営業所選択画面：対応する営業所の情報を登録します。

①
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対応する営業所を選択した団体の選択状態に、「済」と表示されます。

①同様の手順ですべての申請先団体の個別項目と営業所を登録し、「次へ」ボタンをクリックします。

団体一覧選択画面：すべての申請先の団体の個別項目と営業所を登録します。

①
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①入力内容に誤りがないか確認し、「登録」ボタンをクリックします。

登録確認画面：入札参加資格申請の登録を行います。

①

各項目の「修正」をクリックすると、編集画面が
表示され、内容を修正することができます。

修正
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①申請書情報が登録されたことを確認し、発行された受付番号を印刷やメモなどで控えます。

②「OK」ボタンをクリックします。

結果表示（申請書登録）画面：受付番号を確認します。

①

②
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申請した業種の入力状況に「共通審査中」、審査状況に「確認」ボタンが表示されていることを確認します。

提供サービス一覧画面：入力状況と審査状況を確認します。


